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PRESENTACION

El Instituto para la Educaciéon Gandhi A.C. fundamenta su quehacer educativo en las
politicas y normas enmarcadas en el plan de estudios vigente por competencias 06
establecido por la Benemérita Universidad Auténoma de Puebla, perteneciente al
nivel de educacién media.

En su vocacion educativa emanada de la experiencia de sus miembros fundadores y
directivos, en la formacién de valores humanos, a través de una educacién
personalizada que ayude a descubrir y desarrollar los talentos individuales y que
promueva la formacién de la voluntad, la libertad responsable y la vivencia de
valores-actitudes fundamentales como el respeto, la justicia, la lealtad y la tolerancia
entre otros.

En este sentido, partimos de la conjuncidn participativa entre alumnos, progenitores
(utilizaremos este concepto para referirnos a padres y madres (Real Academia))
tutores y escuela; en donde los primeros, como sujetos educacionales, son los
responsables directos de su proceso formativo.

Los segundos, corresponsables de este proceso y el Instituto cuya funcidn también
de corresponsabilidad consiste en proporcionar el ambiente propicio para el
desarrollo personal y académico de sus alumnos.

Preparar para la vida es un compromiso de la escuela en todos sus niveles, en la
educacién Media Superior o Preparatoria es ademas el prepararlos para la vida
Universitaria y para la vida laboral.

El presente Reglamento Interno, es de observancia general obligatoria para todos los
miembros de esta comunidad educativa, siendo considerados como alumnos del
Instituto para la Educacion Gandhi A.C., todos aquellos que hayan agotado los
requisitos previstos para su admisién, de acuerdo con las Normas de la Direccidon
General de Educacion Media Superior (DGEMS) y de la Direccién de Administracion
Escolar (DAE) para las Escuelas Preparatorias Particulares Incorporadas a la BUAP.

Bienvenidos al ciclo escolar 2020-2021
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MISION:

Formar jovenes con una conciencia humana y de servicio, académicamente
competentes, comprometidos con su comunidad, preparandolos para la vida y su
proyecto personal de universidad.

VISION:

Consolidarse como la mejor institucidon de educacidon media superior incorporada a
la BUAP en el Estado de Puebla, respondiendo de manera eficiente a las demandas
de los jovenes que desean un desarrollo humano y de compromiso a la excelencia
académica, cultural, deportiva y social.

POLITICA:

Somos una Institucién privada incorporada a la BUAP comprometida a brindar
servicios educativos de calidad en estudios de educacién media superior, ofreciendo
una administracion eficiente de sus recursos, y planeacion participativa del proceso
ensefianza-aprendizaje, con el referente del Modelo por Competencias, con la
mejora continua de sus procesos administrativos, y el logro de una mayor efectividad
en el cumplimiento de sus objetivos de formar jovenes competentes, criticos,
creativos y comprometidos con la Sociedad.

VALORES:

Respeto hacia si mismo, hacia las personas que nos rodean, hacia nuestro contexto
ecoldégico, y hacia nuestra identidad cultural regional y nacional.

Honestidad es el valor de ser decente, recatado, razonable justo u honrado. Consiste
en actuar de acuerdo a como pienso y siento, no ser proclive a la mentira o al engafio.

Lealtad, es el cumplimiento de aquellos que exigen las leyes de fidelidad y el honor.
Segun ciertas convenciones, una persona de bien debe ser leal a los demas, a ciertas
instituciones y organizaciones (como la familia o la empresa para la cual trabaja) y a
su nacion.

Disciplina es el método, la guia o el saber de una persona, sobre todo en lo referente
a cuestiones morales (conductas). Puede estar vinculada al comportamiento o a la

actitud de alguien. Se dice que la disciplina es buena cuando la persona respeta las
reglas, las leyes o las normativas dentro de algun ambito.

Libertad concebida como una facultad y un derecho de las personas para elegir de
manera responsable su propia forma de actuar dentro de una sociedad.

Equidad cualidad que consiste en dar a cada uno lo que se merece en funcién de sus
méritos o condiciones.

Tolerancia actitud de la persona que respeta las opiniones, ideas y actitudes
de las demds personas aunque no coincidan con las propias.

LEMA:
"Un esfuerzo total es una victoria completa" Mahatma Gandhi

LOGOTIPO: MASCOTA:

PARA LA EDUCACION
Gandhi A.C.

A partir del 2019 se autoriza el cambio de nomenclatura institucional de “Instituto
Gandhi” a “Instituto para la Educacion Gandhi A.C.”



MARCO LEGAL

El Instituto para la Educacidon Gandhi A.C. es una institucidn educativa de nivel medio
superior incorporada a la Benemérita Universidad Autdnoma de Puebla con nimero
de reconocimiento No. 8046. El marco legal lo rigen las politicas y normas
establecidas por la Direccion General de Educacion Media Superior (DGEMS) y de la
Direccidn de Escuelas Incorporadas de la BUAP.

Asi mismo el Instituto para la Educacion Gandhi A.C. esta regido por el Patronato
para la Educacion Gandhi A.C., registrado ante Notario Publico y orientado por las
decisiones y politicas de sus miembros.

MARCO PSICOPEDAGOGICO

Teniendo como elemento referencial el Modelo por Competencias que plantea
cambios en la orientacién curricular de la educacién media superior, partiendo de la
RIEMS; de la practica didactica- pedagogica, el trabajo en el aula con estrategias para
la grupalidad educativa, con un enfoque psicolégico del Constructivismo vy las
Competencias como sustento de la pedagogia cooperativa.

La BUAP con el Plan 06 y el Instituto para la Educacién Gandhi A.C. con su vocacién
educativa establecen el compromiso social de una educacion incluyente vy
trascendental para sus alumnos y egresados. A partir del periodo 2020-2021 se
establece el Plan 07, en el modelo por competencias.
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CAPITULO PRIMERO. De los sujetos a este Reglamento, sus categorias y requisitos.
Articulo 1.1
Todos los alumnos, progenitores y tutores forman parte de los sujetos involucrados en este
Reglamento Interno.
Articulo 1.2
Los alumnos se clasifican de acuerdo a las categorias siguientes:
a) Alumnos regulares: Son aquellos que estan inscritos en el Instituto Gandhi y
registrados en el Departamento de Servicios Escolares y en el Administrativo para
cursar el nivel de educacién media superior, con el reconocimiento del
Departamento de Asuntos Escolares (DAE) de la Benemérita Universidad Auténoma
de Puebla (BUAP).
b) Alumnos irregulares: Son aquellos que estan inscritos condicionados, siendo estos:
- con adeudos de documental oficial en tramite,
- con adeudos administrativos,
- con asignaturas en contraturno,
- por faltas al Reglamento Institucional (indisciplina).

) Alumnos temporales: Son aquellos que asisten a cursos, diplomados, talleres,
congresos de manera temporal y en tiempos relativos, y que recibirdan un diploma o
reconocimiento Institucional Gandhi.

Articulo 1.3
Requisitos de inscripcion a primer grado:
a) Acta de nacimiento original y dos fotocopias (actualizada no menos de tres afos).
b) Certificado de Secundaria original y dos fotocopias
c) Dos fotocopias simples de la CURP
d) Seis fotografias tamafio infantil, blanco y negro, con ropa clara y fondo blanco, en Papel
mate y adheribles, sin lentes y con la frente descubierta.
e) Una carta de buena conducta de la Secundaria
f) Un certificado médico de buena salud expedida por una institucion de gobierno, donde se
especifique el “Buen Estado de Salud”, mencionando antecedentes pasados o actuales de
seguimiento médico.
g) Firmar formato de “Responsiva Médica del Tutor” (RMT) o responsiva médica familiar.
h) Llenar solicitud de ingreso al Instituto para la Educacion Gandhi A.C.
i) Realizar los pagos correspondientes.
j) Copia de comprobante de domicilio.
k) Copias de INE de progenitores (2).
Requisitos de reinscripcion a segundo o tercer grado:
a) Documentacion del articulo 1.3
b) Certificado parcial de la institucién de origen.
c) Siesplan BUAP, llenar el documento de traslado (DAE) y kardex legalizado
d) Sies plan SEP, aceptacion y validacion de la DEMS-BUAP

Articulo 1.4

Requisitos para reinscribirse: Debe estar al corriente en los pagos respecto al periodo anterior,
no tener adeudos de libros a la biblioteca y material de taller o laboratorio; para lo cual la
Coordinacién Administrativa emitird un documento que indique que no tiene adeudos el

alumno. Realizar los pagos correspondientes en el drea Administrativa, y en Control Escolar
verificar adeudos de documentacién.

Articulo 1.5

Alumnos con procesos de convalidacién (BUAP-BUAP) o revalidacién (SEP-BUAP), deberdn
seguir el Reglamento de DEMS-BUAP para estos procesos.

En especial las asignaturas del plan 06 por Competencias de BUAP, que no hayan sido cursadas
del plan SEP, se deberdn cursar en contraturno debiendo atender al horario establecido y
pagar la cuota establecida en el Reglamento de Pagos.

CAPITULO SEGUNDO. De los derechos generales de los alumnos.

Articulo 2.1

Los alumnos mencionados en el capitulo anterior tienen derecho a recibir la presentacién

adecuada de los servicios educativos ofrecidos por el Instituto Gandhi.

Articulo 2.2

Los alumnos pueden expresar libremente sus ideas y opiniones, siempre y cuando lo hagan a

titulo personal y bajo su responsabilidad sin mas limitaciones que el ajustarse a los términos

del respeto debido al Instituto Gandhi, a la filosofia, a los reglamentos y al personal de la

misma.

Articulo 2.3

Los alumnos tienen derecho de comunicar a las autoridades institucionales respectivas sus

observaciones, peticiones, inquietudes, proposiciones etcétera, ya sea directamente o por

conducto de sus representantes.

Articulo 2.4

Cada alumno tiene derecho a que los datos contenidos en su expediente escolar se manejen

con la debida confidencialidad.

Articulo 2.5

El alumno tiene los siguientes derechos relacionados con sus actividades académicas:
2.5.1 Que los organismos competentes del Instituto Gandhi le proporcionen
explicitamente los fundamentos institucionales, asi como los programas de estudio,
la informacidon necesaria y pertinente para el buen manejo administrativo o
académico.
2.5.2. Que cada profesor le dé a conocer, al principio del periodo escolar, los
objetivos, el programa, método de evaluacion, actividades y bibliografia necesaria
para cursar la materia; mediante la planeacidn estratégica del periodo y la rubrica
de los procesos de evaluacidn, y a su vez deben de firmar de enterados y de
conformidad.
2.5.3. Que se les permita pedir cambio de profesor por incapacidad académica o por
incumplimiento de sus obligaciones académicas comprobadas, nunca por ser
exigente y se hara la peticion mediante su representante de grupo y estando el 80%
de acuerdo.
2.5.4. Que se les conceda el derecho de apelacidn a las evaluaciones cuando no
estén de acuerdo en el resultado de las mismas, para lo cual deben referirse al
Reglamento de evaluacion de los alumnos; y el tiempo para dicha apelacion serd
hasta la firma de boletas ya que una vez firmada la boleta por el padre o tutor no se
aceptara ninguna apelaciéon y mucho menos cambio de calificacién.
2.5.5. Que se les expidan solamente al interesado las constancias, certificados,
diplomas, etc., que acrediten y legalicen sus estudios o su situaciéon académico
administrativa, viéndose obligados a no teniendo ningun adeudo con la Institucion.



2.5.6. Contar con la informacién puntual sobre sus logros, avances y
aprovechamiento académico, siempre que los solicite al profesor de manera
inmediata, y oficialmente a Servicios Escolares.

2.5.7. Recibir atencién oportuna y amable en todos los servicios y tramites
académicos y administrativos que preste el Instituto para la Educacion Gandhi
A.C.

Articulo 2.6
El alumno que considere que se le ha violado un derecho, podra presentar, en un plazo que
no excedera a dos dias habiles a partir de notificacion de hecho, un escrito denunciante del
mismo ante la Direccidn del Instituto Gandhi, el cual deberd responder en un término no
mayor de tres dias habiles, contados a partir del siguiente en que presente el escrito. Debiendo
estar presente alguno de los progenitores o tutores.
Articulo 2.7
En caso de que el alumno no esté conforme con la resolucién emitida por la autoridad
inmediatamente responsable o que ésta autoridad no haya respondido en el plazo fijado,
podrd en un término de cinco dias habiles después de la resolucién dada o del plazo
establecido, acudir a la Direccion del Instituto para la Educacién Gandhi A.C.
Articulo 2.8
Los alumnos regulares y ex alumnos podrdn organizar libremente las sociedades o
asociaciones que estimen convenientes, siempre y cuando se ajusten a las siguientes normas:
2.8.1. Los bienes directos de estas sociedades o asociaciones no podran ir en contra
de los intereses del Instituto Gandhiy su ideario, ni tener objetivos politicos externos
a la comunidad Gandhi.
2.8.2. La actividad que desarrollen deberan cefiirse estrictamente a las
normas elementales de respeto a la dignidad de la persona, de la moral y
del orden.
2.8.3. Las asociaciones, sus reglamentos y sus representantes deberan estar
registrados y aprobados ante el Patronato y la Direccidn del plantel.
2.8.4. Su objetivo principal sera la promocién de actividades de educativas
y capacitacién constante en su formacion académica, cultural, deportiva o
social, sin animos de lucro.
Articulo 2.9
Las sociedades de los alumnos podran emitir, a nombre de sus asociados, las
opiniones que estimen convenientes, con la Unica condicion de precisar claramente
el caracter de su representacion.
CAPITULO TERCERO De las obligaciones generales de los alumnos.
Articulo 3.1.
Una vez inscrito el alumno, queda obligado a observar los ordenamientos y normas
establecidas en el Ideario, en el Reglamento Institucional Gandhi, en los reglamentos
particulares de la vida escolar (biblioteca, laboratorios, area de computacion, etc.) y
el Administrativo.

Articulo 3.2.

Dentro del recinto del Instituto Gandhi el alumno debera guardar una conducta de
acuerdo a las normas sefialadas en el presente Reglamento, manteniendo una
actitud digna y atenta con las autoridades académicas, funcionarios y todas las
personas de la Comunicad Gandhi

Articulo 3.3.

El alumno debera atender las siguientes normas de caracter obligatorio:

- Puntualidad en el ingreso: la hora establecida méxima a las 07:30, si llega después
de esa hora NO PODRA INGRESAR. Para atender al retardo serd necesaria la llamada
telefonica de progenitores o tutores, pudiendo ingresar a la recepcién y a la segunda
hora al aula. Solamente sera vélida en tres ocasiones maximo, al siguiente retardo
se suspendera por un dia y se requerird la presencia de progenitores.

- El Uniforme: es con caracter de obligatorio el de diario o el de deportes. No podran
ingresar con pantalones con hoyos o deslavados, serd de mezclilla color azul
(cualquier azul). La playera serd el tipo polo del uniforme, no se aceptan playeras de
otro color. El Sweter serd el del uniforme y los zapatos seran negros o café. No se
aceptaran excusas como: jesta sucio !l, se rompid i!, se me olvido !, lo extravié j!,
etc.

- Cabello: queda prohibido el cabello largo, pintado de colores llamativos, en los
jovenes no traer coletas o cortes de cabello raros.

- Deportes: es obligatorio el uniforme oficial y tenis oscuros.

- Credencial: sera obligatoria la presentacidn de la credencial institucional todos los
dias al ingreso de la escuela y en eventos interinstitucionales.

Articulo 3.4.

En su actuacion, el alumno debe abstenerse de cometer actos contrarios a la moral
y al respeto que entre si se deben los miembros de la Comunidad Gandhi:

- Evitar en su relacion de noviazgos, conductas que afecten su dignidad y su
integridad fisica y moral.

- Quedan prohibidas las palabras altisonantes, obscenas u ofensivas,

- Evitar cualquier acto que manifieste acoso escolar.

- Se consideran actos de maxima sancidn, expulsion definitiva: consumo de
drogas, alcohol e inhalantes, fumar tabaco (dentro y en las cercanias de la
institucién), agredir fisicamente a un compafiero, robo de pertenencias de
alumnos, docentes o institucionales.

- Elrobo en cualquiera de sus manifestaciones se atendera con la revisién de
mochilas dentro o fuera del aula, y al encontrar las evidencias serd
sancionado con el mayor rigor establecido.

- El consumo de cigarrillos serd sancionado con el mayor rigor, atendiendo a las
recomendaciones de la COFEPRIS, la SSA y la BUAP.

- Articulo 3.4.1. Elalumno deberd abstenerse de introducir alimentos al saldn
durante la jornada escolar, asi como correr por los pasillos o realizar actos
concretos que tiendan a debilitar los principios basicos del Instituto para la
Educacién Gandhi A.C. contenidos en su Ideario.



Articulo 3.5
El alumno debera abstenerse de hacer declaraciones publicas a nombre de sus
respectivos grupos escolares. Quedan por tanto prohibidos dentro del Instituto para
la Educacion Gandhi A.C. o a nombre de éste, actos que impliquen un fin politico de
partido, asi como actos que directamente tienden a debilitar los-principios basicos
del propio Instituto para la Educaciéon Gandhi A.C.
Articulo 3.6
Los alumnos tendran obligaciones de asistir regularmente y puntualmente a sus
clases, laboratorio, talleres, practicas, etcétera; en el lugar y hora previamente
fijado, y estaran sujetos a los requisitos de control establecido por la Prefectura, por
los Departamentos Escolar y Administrativo y por el profesor que imparta el curso.
Articulo 3.7
Cualquier equipo o instrumento que haya sido dafiado por un manejo inadecuado
del alumno durante su estancia en el Instituto para la Educacidon Gandhi A.C. debera
ser reparado o repuesto por cuenta del mismo, segun lo acuerde con la autoridad
respectiva.
Articulo 3.8
El alumno debera ingresar con puntualidad a la institucién, a sus actividades
académicas y a las reuniones programadas, teniendo una tolerancia maxima de cinco
minutos, en caso contrario se le anotara retardo o falta segin el caso, misma que se
justificara en un lapso maximo de tres dias con comprobantes médico o copia de INE
de progenitor o tutor, para lo cual se le entregara en “formato de justificacién” (FJ-
001). Después de tres retardos se le notificara al progenitor o tutor y al cuarto se
hara acreedor a una suspension, solicitdndose la presencia del progenitor o tutor
para aclarar la situacion, para lo cual se entregara el “formato suspension de
acumulacion de retardos” (FSR-001), de no asistir el alumno quedara suspendido por
tiempo indefinido. En sus actividades académicas deberd permanecer dentro del
saldn, laboratorio o espacio aulico especifico.

3.8.1 Después de tres faltas no justificadas no presentara examen enla o las
materias segun criterio del profesor.
Articulo 3.9
El alumno no podra salir del plantel, a menos que el progenitor o tutor lo autorice
por escrito, via telefénica (previa identificacién) o personalmente.
Articulo 3.10
El alumno debe asistir a todos los actos extracurriculares organizados por las areas
del Instituto para la Educacidn Gandhi A.C., estableciendo que el objetivo sera de
indole académica, cultural o deportivo, sin descartar lo mencionado en la clausula
2.5.7. del presente Reglamento. En cada periodo se tiene programadas tres salidas,
siendo: 1.- Cultural, Cd. de México, Museo de Antropologia, Museo de Arte
Moderno, Castillo de Chapultepec; 2.- Integracidn: Parque tematico Volcanic (Cd.
Serdan) o SIx Flaggs y 3.- Social, Ciudad de Guanajuato. Estas actividades son
obligatorias y tendrdn un costo aparte avisandose con un mes minimo de
anticipacion. Se deberad llenar el formato de autorizacién de progenitor (PP06).

Articulo 3.11
Al alumno NO se le permitird el uso dentro del aula o laboratorio del aparatos de
comunicacién (sobre todo celulares) o de mdusica, revistas, tables, lap top, juegos u otros
instrumentos que distraigan al alumno o al grupo, los cuales podran ser recogidos por el
profesor, el Prefecto o por la Direccién del Instituto para la Educacion Gandhi A.C.. Se
entregaran personalmente al progenitor o tutor. La Unica condicidn para el uso de estos
instrumentos o aparatos es la indicacion especifica de algin docente que por su trabajo
didactico requiera del uso de los implementos tecnolégicos especificos.
Articulo 3.12
El alumno no podra realizar actividades ajenas o diferentes a las asignaturas en el momento
de la clase, siendo el profesor el autorizado para llamar la atencién o levantar un reporte con
el “formato de reporte disciplinar” (FRD-001), el cual se informara inmediatamente al
Prefecto. Si el alumno acumula dos reportes, se solicitara la presencia del tutor para aclarar la
situacion.
Articulo 3.13
Queda estrictamente prohibido introducir cualquier tipo de bebidas alcohdlicas, cigarros,
sustancias toxicas o enervantes, estimulantes, armas de fuego, armas punzo cortantes o
cualquier objeto que atente contra la integridad de los miembros de la comunidad Gandhi. En
el caso de enervantes solicitaremos de manera inmediata la presencia del progenitor o tutor
para llevar a cabo un examen toxicoldgico (antidoping, con linea de Custodia oficial), que
autorizard y pagara el progenitor o tutor en ese momento. Si el resultado es positivo se dara
de baja inmediata al alumno.
Articulo 3.14
Queda prohibido fumar dentro de la Institucidn, o fuera de ella en tiempo de receso, asi como
en la calle frente a la institucidén. La COFEPRIS institucién del sector salud puede imponernos
multas por faltas al reglamento especifico para escuelas. En caso de hacerlo se informara al
progenitor o tutor de los hechos debiendo firmar la “Carta Condicionada” (FCC-001), o en su
defecto el formato de Baja Definitiva (FBD-001).
Articulo 3.15
Los alumnos que provoque o participe con acoso escolar a los miembros de la comunidad
Gandhi, en rifias, ofensas de palabra dentro o fuera de la Institucion y que afecte la imagen de
la misma, serd sancionado siguiendo lo establecido en el reglamento, mediante la suspension
temporal o expulsidn definitiva.
Articulo 3.16
Al alumno que se le sorprenda maltratando, deteriorando el mobiliario, edificio, sanitarios,
aulas, laboratorios tendrd que pagar la reparacién de la falta y asi mismo cumplird con la
sancién que le asigne Direccidn.
Articulo 3.17
Al alumno que se le sorprenda robando sera dado de baja automaticamente o se le entregara
el formato FBD-001, sin el recurso de la apelacidn y sus documentos se le entregaran siempre
y cuando haya cubierto con sus colegiaturas.
Articulo 3.18
Un alumno debera ser considerado bajas oficiales por los siguientes motivos:

3.18.1 Por haber terminado sus estudios de educacién media superior.

3.18.2 Por voluntad propia.

3.18.3 Falta de pago de tres colegiaturas.

3.18.4 Por faltas graves que ameriten su expulsion.

3.18.5 Por no haberse reinscrito en el periodo académico correspondiente.



Articulo 3.19
El alumno que por voluntad propia y/o con autorizacion de tutores, abandone el Instituto
Gandhi, debera comunicarlo por escrito al Departamento Escolar y Administrativo y hacer los
tramites correspondientes.
3.19.1 El alumno solicitara su baja voluntaria por escrito a titulo personal con el Vo
Bo del tutor.
3.19.2 La baja deberd ir acompafiada de un pago correspondiente a un mes de
colegiatura segun el periodo.
3.19.3 La entrega de documentos sera después de que el Departamento Escolar en
conjunto con el alumno haya entregado cartas de liberacién de adeudo del
Departamento Administrativo, y de las areas de laboratorios, talleres, computacién
y biblioteca, que correspondan.
3.19.4 Lafecha de entrega de documentos serdn 30 (treinta) dias después de haber
reunido todos los requisitos si se pretende un Certificado Parcial de Estudios,
avalado por la BUAP.
3.19.5 Si el alumno solicita temporalmente documentacién original y una
constancia de calificaciones se le entregara después de cinco dias habiles de haber
reunido los requisitos y pagado su documento.
Articulo 3.20
Para su reingreso al Instituto Gandhi, los alumnos deben cumplir todos los tramites que para
el caso estipulen el Reglamento de Servicios Escolares y de la BUAP.
Articulo 3.21
Los alumnos que por cualquier motivo dejen de inscribirse por un periodo escolar deberan, en
caso de querer reingresar el Instituto Gandhi, atenerse a las disposiciones que a este respecto
emita el Departamento Escolar y el Administrativo, asi como a la normatividad de la BUAP.
CAPITULO CUARTO De las obligaciones de Progenitores o Tutores
Articulo 4.1
Es su responsabilidad estar atentos a las citas o llamados para: a) calificaciones o
resultados evaluatorios de las asignaturas, mismas que se presentaran en la
plataforma Gandhi para su informacidn; b) Asistir a los llamados de la Direccién, de
la Coordinacién Psicopedagdgica o de los tutores, por asuntos de aprendizaje,
desempefio académico o indisciplina, cumpliendo de manera puntual con los
acuerdos tomados; c) Informar al inicio, durante o al final de cualquier evento de
salud o familiar (presentando constancia); d) participar en Escuela de Padres; e)
cumplir con las cuotas de inscripcidn, colegiaturas y otros servicios fijadas por el
Instituto para la Educacién Gandhi, en la fecha, modo y clase que se establezca.
Cuando por motivos graves no puedan cumplir con lo sefialado en el presente
articulo deberan comunicarlo a tiempo por escrito a la Direccién del Instituto, la cual
resolverd el caso de conformidad con los reglamentos y criterios establecidos al
respecto. Firmando un acuerdo de conformidad y atendiendo a las sanciones
establecidas en el mismo.
Articulo 4.2
Atendiendo a las indicaciones de la Coordinacion Administrativa los pagos deberan
ser realizados en la institucidn, y en caso contrario el pago de colegiatura se realiza
en BANAMEX con numero de cuenta 7009457959 vy/o Cta CLABE
002650700904579592 posteriormente entregar la ficha para el control de pagos al
siguiente dia habil, debiendo ser no mayor a 2 dias, se necesita el original.

En caso de pérdida o extravio, deberd realizar el depdsito correspondiente, NO se
aceptan copias, solamente original.

Articulo 4.3

Al inicio del periodo lectivo se seleccionara el tipo de pagos, siendo a 10 (diez) o 12 (Doce)
mensualidades.

Articulo 4.4

Para pagar las mensualidades correspondientes a colegiaturas, contaran con un plazo de 5
(cinco) dias habiles de cada mes. El incumplimiento del pago en los términos de la fecha
estipulada traera como consecuencia el pago de intereses moratorios, mismo que aparece en
el Reglamento de Pagos y que corresponde al 10% de la cuota seleccionada a 10 o 12 meses.
Articulo 4.5

El incumplimiento del segundo pago consecutivo de colegiatura, se prohibe al alumno el
acceso a las instalaciones o servicio del Instituto para la Educacion Gandhi A.C,,
contabilizandose como faltas no justificadas.

Articulo 4.6

Si el alumno llegard a tener un retraso en el pago de tres colegiaturas el Instituto para la
Educacion Gandhi A.C. podra usar su derecho de dar de baja al alumno en cuestion.
Articulo 4.7

El monto de la colegiatura se comunicara al principio de cada afio escolar y sera
publicado como parte del Reglamento de Pagos, por un periodo anual. Dicho
Reglamento esta registrado ante la DAE-BUAP.

Articulo 4.8

En caso de baja voluntaria o por sancion, el alumno pagara colegiatura hasta la fecha
en que se solicite por escrito o establezca la Direccidn del Instituto Gandhi.

Articulo 4.9

Aparte de la inscripcién y colegiatura establecida y aceptada, se tiene pagos por
credencial, seguro escolar, cuota BUAP, mantenimiento de centro de computacion,
uniformes, libro de inglés y en el mes de mayo del 2021 cuota por actas de ordinarios
(no son examenes).

Articulo 4.10

Las actividades extracurriculares en especial los viajes seran cotizadas y pagadas en
los meses establecidos en la planeacion estratégica del afo, y apareceran en el
calendario escolar publicado al inicio del periodo lectivo.

Articulo 4.11

Al inicio del periodo los Progenitores o Tutores deberan entregar un correo
electrdénico personal en la Coordinacidn de Control Escolar, al través del cual se les
hard llegar informacion relevante, boletas de calificacidn o resultados de las
evaluaciones, asi como reportes o avisos de actividades institucionales.

Articulo 4.12

En caso de solicitar su presencia por algun asunto institucional se hara a través del
whatsapp, correo electrénico o via telefénica, debiendo asistir obligatoriamente a la
cita.

Articulo 4.13

En caso de accidente del alumno inmediatamente se comunicara a los progenitores
o tutores, debiendo presentarse en el Instituto u hospital sefialado, de manera
obligatoria. Aclarando que el Seguro Escolar, sélo cubre atencidn a accidentes o
lesiones durante los eventos académicos (ej. Deportes, actividades



extracurriculares), no cubre alteraciones sistémicas como problemas renales,
cardiovasculares, ataques epilépticos, etc.

Articulo 4.14

Los avisos importantes, comunicados y resultados de las evaluaciones seran
enviadas a la plataforma Gandhi, o a los correos electrénicos de los progenitores o
tutores, si existiera alguna anomalia tendran cinco dias para manifestarla. Si
requieren boleta de calificaciones impresa se entregara en la Coordinacién de
Control Escolar.

CAPITULO QUINTO De la Disciplina y la dindmica escolar

Articulo 5.1

Se consideran faltas a la disciplina los actos de uno o varios alumnos que
individualmente o colectivamente perturben el orden del Instituto Gandhi, lesione
las normas juridicas que rigen la vida de la Institucién, quebranten la moral y las
buenas costumbres del Instituto para la Educacién Gandhi A.C. y sus integrantes, que
falten a la dignidad y respeto a los estudiantes, profesor, empleados y funcionarios;
causen dafo a los bienes del Instituto Gandhi o de cualquier otra manera alteren el
buen funcionamiento y el pacifico desarrollo de la vida escolar.

Articulo 5.2

Son faltas de disciplina de nivel maximo, los actos de uno o varios alumnos, individual
o colectivamente realizados, que violen la libertad individual de acuerdo con los
principios basicos del Instituto Gandhi. Siendo catalogadas de acuerdo al
Reglamento BUAP y el propio del Instituto Gandhi, las siguientes

a) Drogas, uso, consumo o distribucién, de manera individual o colectiva;

b) Armas de fuego o punzocortantes, o cualquier instrumento que represente
una amenaza,

c) Alcohol o cualquier bebida que contenga dicha sustancia,

d) Acoso escolar, en cualquiera de sus manifestaciones, incluyendo las redes
sociales, y la pornografia o imagenes obscenas degradantes.

e) Agresion fisica, golpes o eventos con alto grado de violencia.

f)  Robo, en cualquiera de sus modalidades (ej: dinero, celulares, bienes
personales, etc.), hacia alumnos, docentes o material institucional.

Los procesos a las sanciones para las faltas anteriormente mencionadas seran:

1. Informe escrito dirigido a las maximas autoridades de la BUAP: Abogada
General, DAE y DEMS.

2. Aviso a progenitores o tutores, los cuales deberan ser enterados y estar
presentes en cualquiera de los casos, sobre todo en caso de toma de
muestras para examen antidoping, para dar veracidad a la linea de custodia
de la muestra y del resultado final.

Todas las faltas anteriores seran sancionadas con la baja definitiva, firmado de
enterados el progenitor o tutor, quedando en archivos de BUAP y del instituto
Gandhi.

Articulo 5.3
Las sanciones que se impongan a los alumnos seran responsabilidad de la Direccién
en acuerdo con la Prefectura y podran ser:
a) Amonestacion oral: el cual quedara registrado en la bitdcora de Prefectura.
b) Amonestacidon escrita. Levantandose el reporte escrito correspondiente,
guedando la evidencia.
c) Segunda Reincidencia: suspension de 1 a 3 dias con el informe a los padres o
tutores.
d) Tercera reincidencia: Cita con padres o tutor y firma de un convenio de
permanencia condicionada.
e) Cuarta reincidencia: suspensién una semana con aviso y VoBo de progenitores o
tutores.
f) Quinta reincidencia o evento maximo que amerite la expulsién definitiva. En los
casos sefialados en el articulo 5.2
En otros casos:

1) Reparacion de dafios causados a las instalaciones

2) Convenio de permanencia condicionado debiendo llenar el formato FCC-

001.

Articulo 5.4
Los profesores son responsables de mantener la disciplina en el aula o laboratorio.
Estan facultados, por consiguiente, para imponer sanciones que no excedan de la
suspension de la asistencia a su clase equivalente a una sesion y enterando a la
Prefectura. Cuando el profesor considere que la falta del alumno amerita una
sancién mayor, deberd acudir a la Direccién. En todo caso, los profesores deben
informar por escrito o con evidencias a la Prefectura acerca de las causas que
ameritan sanciones impuestas dentro de las facultades que les otorga este articulo.
Articulo 5.5
La Prefectura es la responsables de mantener la disciplina dentro de los limites de
los programas y servicios académicos del Instituto para la Educacion Gandhi A.C..
Estd facultada, por consiguiente, para imponer sanciones que no excedan de la
suspension temporal de una semana, de los derechos del alumno. Cuando la
Prefectura considere que la falta amerite una sancién mayor debera acudir a la
Direccién del plantel, la cual estd facultada para imponer sanciones hasta por una
semana de suspension, en caso de que la falta amerite la suspension definitiva, sera
determinada por la maxima autoridad del Instituto para la Educacién Gandhi A.C.,
que es el Patronato.
Articulo 5.6
El Director, los Departamentos Escolar y Administrativo y la Prefectura comparten la
autoridad académica o administrativa y la responsabilidad de mantener la disciplina
dentro del Instituto Gandhi. Estan facultados en su campo de autoridad para
imponer las sanciones establecidas en este reglamento.

Articulo 5.7
De acuerdo a la jerarquia dentro del Instituto para la Educaciéon Gandhi A.C., el
Patronato estd facultado para imponer sanciones y el Director esta facultado para



solicitar la suspension de dichas sanciones, con argumentos y evidencias adecuadas
al evento.

Articulo 5.8

Dentro de la disciplina se encuentra el uso correcto y completo de los uniformes
escolares, siendo estos: A) diario: suéter, playera, pantalon de mezclilla y zapatos de
color negro o café, este se llevard tres dias. B) deportes: pant, playera deportiva,
chamarra y tenis oscuros este se llevara un dia. C) ropa cotidiana: se llevara los dias
viernes. No esta permitido pantaldn o falda con hoyos o deslavados.

Articulo 5.9

Los alumnos que por irresponsabilidad se presenten sin el uniforme
correspondiente, se le impedird el acceso a la institucion, comunicandole via
telefénica al progenitor o tutor la falta cometida. Si el alumno reincide serd
sancionado con tres faltas académicas, lo cual no le da derecho al examen del
periodo.

Articulo 5.10

No se permite el uso de persing, tatuajes u otro aditamento de moda que altere la
dignidad personal del alumno.

Articulo 5.11

El horario escolar establecido en general sera de 07:30 hrs. a 14:15 hrs. En algunos
casos o grados por la carga horaria puede haber modificaciones, las cuales se haran
del conocimiento del alumno al inicio en la entrega de horarios, listas y carga
académica del periodo lectivo.

Articulo 5.12

La carga horaria de cada asignatura es de 50 minutos y dos descansos. No hay
tolerancia en la entrada a cada asignatura. El profesor es el responsable de marcar
sus tiempos didacticos, asi como llevar la lista de asistencia.

Articulo 5.13

Los permisos de salidas al WC o a otros espacios de la institucion es responsabilidad
del profesor, durante la sesion de clases. En caso de recidiva por indisciplina la
Prefectura hard una primera llamada de atencién de manera verbal a partir de la
segunda se hara un (FRD-001) reporte por escrito, notificandose al progenitor o
tutor.

Articulo 5.14

Si por situaciones académicas o administrativas se requiere la presencia del alumno
fuera del aula, solamente saldra con la autoridad de quien lo solicita. Por lo tanto, el
alumno no podrd salir justificando algun asunto administrativo, personal, etc.
Articulo 5.15

Los alumnos no podran usar los espacios, equipos y/o mobiliarios asignados a las
areas administrativas, asi como equipo de computacidn, de laboratorio, o biblioteca
de las mismas, sin autorizacién de los responsables, y en caso de maltrato seran
responsables de su reparacion.

Articulo 5.16

Durante los simulacros de evacuacion es responsabilidad de los alumnos participar
activamente en el desarrollo de los mismos, inculcdndose una cultura de la
prevenciény de la participacién responsable.

Articulo 5.17

Los alumnos deberdn asistir con los materiales y/o equipos solicitados por los
profesores en las diferentes asignaturas, de no hacerlo se hardn acreedores a
llamadas de atencidn y/o suspension con la notificacion a los progenitores o tutores.

CAPITULO SEXTO Naturaleza y Género de Evaluacion

Articulo 6.1

Las practicas evaluatorias, de tipo integrado, con enfoque en las competencias (para
la vida, genéricas, disciplinares, etc.) son parte del proceso educativo en el Instituto
Gandhi. Tienen por objeto comparar los logros del aprendizaje realizado con los
objetivos particulares y generales de cada uno de los cursos, diplomados o etapas de
la formacién, obteniendo evidencias y estableciendo referentes de tipo cualitativo
para obtener informacion, tomar decisiones y resolver problemas de tipo educativo
en lo individual y en lo colectivo.

Articulo 6.2

Se han establecido cuidadosamente cada uno de las partes del sistema o evaluacidn
integrada para que:

a) Elestudiante tenga la oportunidad de conocer e identificar sus propios logros, al
inicio, durante y al final del proceso ensefianza-aprendizaje.

b) El estudiante se sienta motivado hacia el estudio e incremente sus capacidades
al tener la certeza de los avances que realiza.

c) Los profesores y los estudiantes puedan comprobar la eficacia de los métodos
pedagdgicos para alcanzar los objetivos especificos y las metas institucionales de los
programas en cada una de sus etapas.

d) Los profesores, la comunidad Gandhi y la sociedad puedan conocer el grado de
avance de cada estudiante a la luz de los objetivos fijados para cada etapa de su
formacion.

e) ElInstituto Gandhi pueda dar testimonio de la preparaciéon humanay académica
de sus egresados, a través de las evidencias presentadas en el periodo lectivo.
Articulo 6.3

El material evaluable puede ser, la totalidad de un curso, de un periodo de
ensefianza, de un programa académico o de una actividad especifica.

Articulo 6.4

La comprobacién del avance debe hacerse confrontado los logros obtenidos con los
objetivos generales de la institucion y especificos del programa o cursos en la etapa
del proceso que se evalla.

Articulo 6.5

El momento de las evaluaciones puede ocurrir antes, durante o después de un
proceso de aprendizaje (por ejemplo: evaluacidon para clasificar y seleccionar
estudiantes o de ubicacién, evaluacién durante un periodo lectivo y evaluacién al
término de un programa, respectivamente).

Articulo 6.6

Los géneros de evaluacion del presente Reglamento son los siguientes:

a) Evaluaciéon de ubicacidn para inscribirse en el Instituto Gandhi o en el caso de
inglés para posicionar el nivel de cada alumno.



b) Evaluacidninicial, siempre y cuando el curso asi lo amerite por su contenido, sera
el referente inicial de los referentes con los que el alumno llega al curso especifico.
¢) Evaluacion formativa: se da durante cada sesidn del curso y podra ser diaria y
mensual.

d) Evaluacion semestral y ordinaria para acreditar el curso.

e) Evaluacion Final u Ordinaria es la certificacién formal para BUAP.

CAPITULO SEPTIMO
Evaluacién Bimestral, Semestral, Extraordinario y Final Ordinaria para acreditar un
curso.

Articulo 7.1
La evaluacion bimestral, integra contenidos y temas particulares de cada asignatura,
parte de los contenidos académicos del programa. En las rubricas, se especifica de
manera explicita y simple los lineamientos e indicadores que tomara el profesor para
evaluar la asignatura o el taller. Dentro de los principales indicadores se encuentra
la asistencia, la participacidn, las tareas entregadas contenidas en el portafolio de
evidencias, asi como el examen escrito y su respectivo resultado, todo plasmado y
entrega en tiempo y forma a la Prefectura y radicara finalmente en el Departamento
de Servicios Escolares. Si existe alguna duda con respecto al examen bimestral el
Prefecto o Director tendran la facultad de ir al aula de clases y volver a repetir el
examen para no dejar margen de duda quedando por asentado la calificacion que el
Director asi crea conveniente.

Articulo 7.2
La evaluacidon bimestral aparece desde el inicio en la planeacion estratégica del
periodo lectivo, y sera:

a) Lacalificacion minima aprobatoria para cualquier asignatura es de 7 (siete).

b) Para el primer periodo o semestre son DOS evaluaciones (meses de Agosto
y Diciembre) y para los segundos periodos o semestre son DOS evaluaciones
(Enero a Mayo).

c) Cada bimestre tiene una sumatoria de 7 (siete) de calificacion minima y el
primer periodo se contabiliza de la siguiente manera: A+B=14 minimo; el
segundo periodo se contabiliza C+D= 14 minimo, estos resultados son para
tener derecho al examen semestral u ordinario.

d) Alumnos que obtengan menos de 14 por periodo respectivo aplican en
automatico al extraordinario.

e) Losalumnos que presenten el semestral o el ordinario y lo reprueben aplica
un examen extraordinario o a titulo segun el caso.

f) Para presentar extraordinarios o a titulo serd necesario al pago
correspondiente y presentarse en las fechas o horas programadas, sino
asiste no abra fechas especiales (quedan prohibidas).

Articulo 7.3

Para excentar una asignatura se requiere haber obtenido 18 minimo, en la sumatoria
de los bimestrales en cada periodo respectivo, quedando a criterio del profesor
segun su rubrica de evaluacion.

Las asignaturas cursativas requieren ademas, para su acreditacion ordinaria, de la

inscripcion, pagos correspondientes y la sujecién a normas de asistencia por parte
del alumno. Todas las asignaturas del area de integracién son cursativas y aparecen
en el mapa curricular por competencias del Plan 06 de la BUAP. Los talleres o
actividades extracurriculares tendran una calificacidn identica a las cursativas por lo
tanto son obligatorias y se sujetan al esquema general de evaluacion.

Articulo 7.4

Elalumno podra darse de baja a la asignatura mediante el procedimiento establecido
por el Departamento de Servicios Escolares. Las asignaturas en las que los alumnos
se hayan dado de baja académicamente apareceran en su historia académica con la
nomenclatura de reprobada. Estas asignaturas intervendran para promedio o
puntaje de calidad del alumno apareceran en los certificados de estudios que solicite.
Articulo 7.5

El Unico responsable directo o inmediato de la calificacién de un alumno, sera el
profesor en cuyo grupo estuvo inscrito, en el caso de una apelacion se aplicaran las
normas del Reglamento, turndndose la apelacién a la Direccidn del Instituto Gandhi.
Articulo 7.6

Cada profesor tendra al inicio del curso la obligacion de:

a) Informar detalladamente a sus alumnos acerca del programa del curso,
objetivos, temarios, bibliografia y procedimientos de evaluacién que se
emplearan explicitos en la rubrica.

b) Entregar dicho programa (formato"Avance Programatico”) a la
Coordinacién de Servicios Escolares durante los primeros cinco dias de cada
mes.

Articulo 7.7

El resultado de la calificacion final se expresara en la escala numérica del O al 10,
donde la minima aprobatoria es de 7 (siete).

10 =El alumno ha tenido una actitud de participacién excepcionalmente buenay sus
aprovechamiento va mas alla de lo indicado en los objetivos especificos de cada
asignatura, se califica como competente.

9 = El alumno satisface plenamente los objetivos de la asignatura y su actitud es
considerada positiva.

8 = El alumno alcanza a satisfacer los objetivos de la asignatura con ligeras fallas y
su Actitud no ha sido negativa.

7 = El alumno presenta varias fallas de aprovechamiento, no significativas y su
actitud no es del todo positiva. Se considera el minimo aprobatorio.

6 = El alumno presenta como maximo una falla significativa en el logro de los
objetivos del aprendizaje, se considera reprobatorio.

5 = El alumno presenta varias fallas significativas en el logro de los objetivos de
aprendizaje y su actitud es negativa.

4 a 0 = El alumno tiene algunas nociones, siempre y cuando no presente el examen
en blanco.

Articulo 7.8

En el caso de asignaturas que por su misma naturaleza no admitan facilmente una
graduacion cuantitativa, se adoptara el criterio enmarcado en la rdbrica particular
de la asignatura, y en el contenido del portafolio de evidencias.



Articulo 7.9

Las evaluaciones extraordinarias son los periodos especiales que tiene el alumno
para aprobar las asignaturas, serd necesario estar informado de los periodos
establecidos en la planeacion, llevar a cabo el pago correspondiente y presentarse
en el aula asignada para su aplicacion.

Articulo 7.10

La calificacién final del curso se obtiene en la sumatoria de cada semestre
promediada entre los mismos. Esa calificacion serd acentada en las actas de
ordinarios emitidas por la DAE y que pasan al historial académico del alumno.

CAPITULO OCTAVO
Resultados y Apelacion de las Evaluaciones.

Articulo 8.1

El profesor tendra la obligacion de dar a conocer a sus alumnos el resultado de cada
evaluacion a mas tardar una semana después de haberla realizado, firmando el
alumno de enterado la lista correspondiente. Si se trata de evaluaciones parciales o
resultado final de una evaluacion ordinaria., y antes de entregar las calificaciones a
la Coordinacién de Servicios Escolares.

Articulo 8.2

Las calificaciones correspondientes al resultado final de una evaluacién bimestral u
ordinaria, serdn publicadas por el Departamento de Servicios Escolares, en su area
respectiva, durante las fechas sefialadas en el calendario escolar de cada periodo. A
partir de la fecha de su publicacion, los alumnos contaran con dos dias habiles para
la reclamacion de posibles errores; transcurridos dichos dias no se admitira
apelacion alguna. Cualquier otra comunicacion de calificaciones diversas a las de los
reportes, no serd considerada como oficial ni respaldada por el Instituto Gandhi.
Articulo 8.3

Si un alumno estd inconforme con el resultado de una evaluacion; tiene derecho a
una explicaciéon de parte del profesor o del grupo de profesores que evaluaron. Esta
explicacion debera pedirla en el término de dos dias habiles a partir de que la
evaluacion ha sido publicada.

Articulo 8.4

Si la inconformidad persiste, el alumno podra apelar al juicio de la Direccién, la cual
dialogara con el profesor para tener informacién y emitir un juicio. Mismo que se
informara a la Coordinacion de Servicios Escolares.

Articulo 8.5

Cuando por indole de la evaluacion no sea posible someter una prueba a revision, el
alumno tendra derecho a solicitar un nuevo examen mediante un jurado formado
por el profesor de la asignatura y otro designado por el alumno junto con el Director,
todos del mismo ciclo o de campos afines de conocimientos, solicitdindolo ante la
Direccién del Instituto Gandhi.

Articulo 8.6

El alumno, al solicitar la revision de la evaluacidn, automatica mente renuncia a su
calificacién original a favor de la que determine el jurado.

Articulo 8.7

El profesor que modifique una calificacién debe notificarlo por escrito explicando las
razones al Departamento de Servicios Escolares, en las fechas sefialadas por el
programa académico y si hay duda en su forma de calificar el Director tiene la
facultad de repetir examen dejando por acentado la calificacion que Direccion
asigne.

CAPITULO NOVENO
Sanciones de la Evaluacion.

Articulo 9.1
Son causas de sanciones de la evaluacién todas aquellas en las que se compruebe
una irregularidad que pueda afectar substancialmente tanto el procedimiento como
la calificacion, ya sea por parte del profesor o del alumno.
Articulo 9.2
Son irregularidades del procedimiento.
a) Que no se haya cumplido con todos los requisitos académicos que pida el Instituto
Gandhi, para el caso.
b) Que la evaluacién se haya verificado fuera de la fecha o lugar de no ser aprobado
por el Departamento de Servicios Escolares. Las fechas y lugares de las evaluaciones
parciales y finales de las materias quedan a criterio de la programacion grupal del
Instituto Gandhi, en acuerdo con los profesores de las mismas, segin las normas
establecidos en el presente reglamento. La Coordinacion de Servicios Escoalres
mantiene el derecho de modificar lugares y fechas.
¢) Que los documentos relacionados con la evaluacién hayan sido alterados
fraudulentamente.
Articulo 9.3
Son irregularidades por la parte del alumno que puedan ocasionar la aplicacién del
reglamento:
a) Que se hayan comunicado en alguna forma no permitida por el profesor a
lo largo de la realizacién de la evaluacién con alguno de sus compaiieros o
alguna otra persona.
b) Que se haya obtenido indebidamente conocimientos previos acerca de los
temas de evaluacién o la forma de resolverlos.
c) Que se haya realizado cualquier otro tipo de fraude.
Articulo 9.4
Son irregularidades por parte del profesor o sinodales:
a) Las arbitrariedades o injusticias de la evaluacién debidamente comprobadas
y declaradas en el procedimiento respectivo.
b) La integracion irregular de los jurados, es decir, no conforme a los
reglamentos.
c¢) La ausencia del profesor o de su representante autorizado por la
Prefectura.



d) Cualquier otra impropiedad o negligencia realizada por el profesor o juicio
del Consejo Universitario.

e) Dar 10 a todo un grupo sin probar mediante examen escrito y evidencias del
portafolio y si existiera duda el Director tiene la facultad de volver a realizar dicho
examen para su autenticidad.

Articulo 9.5

Cuando la irregularidad la cometa el profesor, sera el Director del Instituto para la
Educacion Gandhi el facultado para anular la evaluacién.

Articulo 9.6

Comprobadas algunas de las irregularidades especificadas, se podran aplicar
sanciones tales como anulacién de la evaluacién, disminucion de la nota o poner
calificacién no aprobatoria, a juicio del profesor y aun la exclusion del alumno del
Instituto Gandhi, a juicio de la autoridad competente, segun la gravedad del caso.
Articulo 9.7

En las evaluaciones ordinarias para acreditar una asignatura, el alumno a través de
su representante de grupo, podra solicitar cambio de lugar y hora, por haber sido
programado en horario distinto en que se imparte esta asignatura.

CAPITULO DECIMO
De las Becas.

Articulo 10.1

El Instituto Gandhi, como institucién educativa solo tendra la capacidad de otorgar
becas de caracter académico, atendiendo en tiempo y forma la convocatoria emitida
para el caso, siendo estas:

a) Beca promocional: es aquella que se ofrece en periodos especiales y el porcentaje
no podra ser mas del 50% en inscripcidon solamente.

b) Beca por convenio: es aquella que se ofrece por existir convenio con instituciones
de Educacién Basica oficial o particular.

c) Beca excelencia: es aquella que se ofrece cuando el alumno regular pasa del
primer al segundo o tercer grado, con un promedio minimo de nueve punto cinco, y
en casos especiales de alumnos de Educacién Basica con promedio minimo del 9
(nueve), previa autorizacion del patronato.

d) Beca Sedesol-Prospera: SE CANCELA

e) Beca deportiva: es aquella que se ofrece a alumnos que manifiesten habilidades y
competencias sobresalientes en algun deporte, siendo de un maximo del 20%.
Solicitandose mantener triunfos en el deporte y un promedio minimo de 8.5 en la
totalidad del curso lectivo.

Articulo 10.2

Serdn becarios los alumnos regulares del Instituto para la Educacion Gandhi A.C., y
que conserven un promedio minimo de ocho punto cinco, durante el afio lectivo
anterior a la fecha de la solicitud de la Beca. El promedio minimo aceptado deberd
ser conservado durante el afio lectivo, cada bimestre se haran una revisiéon de
promedios en becarios y si bajan del promedio indicado perderan el beneficio de la
beca.

Articulo 10.3

Los alumnos interesados deberdan entregar en el periodo establecido, la
documentacién siguiente:

a) Copia del Acta de Nacimiento.

b) Copia del pago de reinscripcion.

c) Solicitud de beca actualizada, (el formato lo proporcionara el Instituto Gandhi

d) Dos copias de las boletas de calificaciones que amparen el ultimo periodo cursado,
debiendo justificar el promedio minimo de nueve punto cinco.

e) Entregar constancia de ingresos econdémicos reciente, del padre de familia o tutor.
En caso de que ambos padres trabajen, los dos deberdn anexar constancia de
ingresos.

Articulo 10.4

La documentacion anterior debera entregarse en el Departamento de Servicios
Administrativos del Instituto Gandhi, en un sobre manila tamafio carta, cerrado,
rotulado con los siguientes datos:

a) Nombre completo del alumno.

b) Afio lectivo escolar para el que solicita la Beca.

c) Grado y grupo

El responsable del Departamento Administrativo debera entregar un acuse de recibo
al solicitante, en el que se especifique claramente la fecha de recepcién y los
documentos contenidos en el sobre manila.

Articulo 10.5

No podran participar en la seleccién de becarios aquellos alumnos que entreguen la
documentacion alterada o cuando se detecte una falsedad en la informacion.
Articulo 10.6

La beca comprende exclusivamente el pago de colegiaturas de acuerdo al porcentaje
de beca autorizada y tendra vigencia sélo por el periodo vigente. En casos especiales
el descuento se aplica en inscripcion, previa autorizacién del Patronato. De no
cumplir se perdera el beneficio de la beca.

Articulo 10.7

No se recibiran solicitudes fuera del periodo, ni cuando falte algin documento de los
solicitados, o bien cuando el solicitante tenga algin adeudo de caracter econdmico
con la institucidn.

Articulo 10.8

La institucidn indicara las fechas de recepcion de la documentacion, asi como las
fechas de entrega de resolutivos, atendiendo a la normatividad establecida por el
Patronato y la Direccién del Instituto Gandhi.

Articulo 10.9

Una vez entregado u otorgado el derecho de beca el beneficiario de la misma debera
presentarse a la Coordinacion de Promocién Institucional, para que se le asignen sus
actividades. Todo alumno becario deberd cumplir con dicha asignacidon en
actividades previamente acordadas con la Direccién del Instituto Gandhi.

Articulo 10.10

El no cumplir con su actividad como becario, causara la suspension automatica de la
beca, perdiendo de este modo todos los derechos otorgados.



Articulo 10.11

El Becario establecera su horario de apoyo al Instituto para la Educacién Gandhi A.C.,
en comun acuerdo con la Direccion y el Coordinacion de Promocidn, debiendo cubrir
un numero determinado de horas acuerdo en el porcentaje de la beca.

a) Entregar reporte de actividades como becario durante el periodo mensual,
anexando su hoja de control, (formato expedido por la Coordinacion de Promocidn
Institucional).

f) Los becarios deberan realizar 20 (veinte) horas al mes, cinco horas semanales o un
total de 150 horas durante el periodo lectivo o anual, en actividades de apoyo
institucional como Servicios Escolares, Laboratorios, Promocion, Prefectura, etc.
Articulo 10.12

Se llevara un control de la asistencia de los becarios a su servicio de apoyo, por
escrito, (la institucién otorgard el formato correspondiente), en la Coordinacion de
Promocidn Institucional avalara el desempefio del becario y llevara el control de las
actividades.

Articulo 10.13

Los porcentajes de beca seran sélo del 20% (deportiva), 25% (por Convenios) y 25%
(Patronato). Y serd asignado en la reunion programada por el Patronato del Instituto
para la Educacion Gandhi A.C.

Articulo 10.14

El comité de becas del Patronato estard integrado acatando la normatividad
establecida por el mismo, y sera quien determine el otorgamiento de las mismas, asi
como los porcentajes autorizados para cada caso, de acuerdo a los criterios
establecidos y mencionados en los articulos anteriores.

Articulo 10.15

El alumno que haya perdido una beca, no tendra derecho a solicitarla de nuevo.

CAPITULO ONCEAVO
Apoyo Psicopedagogico
Articulo 11.1

El Instituto para la Educacidon Gandhi A.C. cuenta con el apoyo del DEPARTAMENTO
PSICOPEDAGOGICO, que tiene como objetivo: Contribuir a la permanencia escolar
de los estudiantes, auxilidandolos en la solucidn de las dificultades psicoldgicas,
vocacionales, de aprendizaje y profesionales que presentan durante la trayectoria
escolar; en base a los siguientes puntos:

a) Asesoraralalumno de maneraindividual para propiciar que los estudiantes
identifiquen sus habilidades e intereses.

b) Orientar a los progenitores del alumno sobre temas relacionados con la
convivencia familiar.

Articulo11.2

El departamento tiene como estrategias de valoracion psicoldgica y pedagdgica, una
serie de entrevistas con cada alumno para diagnosticar y tratar los problemas de
relacion social y aprendizaje, y en casos severos remitirlos con especialistas.
Articulo 11.3

Para los casos detectados con problemas psicopedagdgicos sera necesario la
participacion, compromiso y autorizacién de los progenitores o tutores para su
tratamiento y seguimiento apropiado.

Articulo 11.4

Propiciar la participacion de los padres de familia en la educacién de sus hijos.
Asistir de manera puntual a las citas para atender las necesidades de los alumnos.

Articulo 11.5

Tutorias de acompafamiento. A cada grupo se le asignara un profesor acompafiante
tutorial, su labor serd dar seguimiento a sus avances académicos durante el ciclo
escolar. Son los responsables de ofrecer o canalizar apoyo académico, tecnolégico y
psicosocial. Su principal objetivo es apoyar al estudiante en su proceso de adaptacién
al modelo de aprendizaje, con el propésito de lograr su integracidon, permanencia y
egreso del Nivel Medio Superior.

Las funciones seran: a) Dar acompafiamiento tutorial en la solucién de problemas en
las cuestiones vocacionales, familares, bio-psico-sociales y emocionales detectadas
desde el inicio del ciclo escolar. B) Dar orientacién de forma preventiva y formativa;
con la finalidad de acompafiar a los alumnos en su desarrollo escolar, afectivo, social
y cognitivo; teniendo como estrategias:

e Promover el desarrollo gradual de la identidad.

e Desarrollar valores y actitudes sociales a nivel individual y grupal de los
alumnos.

e Mejorar el rendiemiento academico de los alumnos.

e Desarollar habitos de investigacion en todas la areas dentro y fuera del
Insituto.

e Promover la participacion de los alumnos en las activiades institucionales.

Se emplearan estrategias para llevar a cabo las asesorias de acompafiamiento al
alumno, siendo estas:

La tutoria individual, supone un compromiso mas profundo tanto por parte del tutor
como por parte del estudiante ya que abarca temadticas de indole intelectual,
afectivo, social, académico, profesional, institucional, etc.

La tutoria de grupo, en la cual el profesor-tutor ayuda a los alumnos en la
orientacién del curriculo y en la participacién activa en el centro educativo. El
colabora con los profesores que intervienen en el grupo de alumnos y aporta a cada
uno de los profesores del grupo la informacidn necesaria sobre cada alumno y grupo.
De forma obligatoria el alumno llevard una “bitacora” solicitada por el tutor de



grupo. La “bitacora” contara con informacion confidencial y sensible para actualizar
el acompafiamiento con datos precisos, los cuales deberan seguir la metodologia
sefialada por la Coordinacion Psicopedagogica.

La tutoria de la diversidad, la cual supone que el tutor tiene en cuenta a cada alumno
con sus capacidades y ritmos de aprendizajes determinados.

Los padres de familia estan obligados a asistir a las citas que cada tutor les solicite
para colaborar con la educacion de sus hijos.

El progenitor esta obligado asistir a las actividades que se llevaran a acabo en la
“Escuela para Padres” de manera mensual. Atendiendo a sus necesidades
académicas y a sus aspiraciones profesionales.

CAPITULO DOCEAVO  De los profesores

Articulo 12.1
Apegados a las normas oficiales BUAP para la contratacién de profesores el Instituto
para la Educacion Gandhi A.C., establece como requisitos:

- Atender a los perfiles profesionales de cada asignatura,

- Experiencia docente de 3 afios minimo (comprobable),

- Titulo y cédula profesional

- 4 fotografias infantiles

- CURP

- INE

- Acta de nacimiento

- Comprobante de domicilio

- CVextendido

- Copias de comprobantes curriculares

- Llenar el formato RA-03 (Registro de asesor académico), registrando su

firma ante la DAE
- Firmar los documentos de contratacion oficial.

Articulo 12.2

Los objetivos y responsabilidades del profesor son:

- Ser formadores de conocimientos significativos integrales de su area o
asignatura (cognitiva, procedimental y actitudinal),

- Conocer y aplicar el Modelo Educativo BUAP basado en competencias 06
(a partir del 2020, el modelo 07),

- Respetar y aplicar el modelo filosofico del Instituto para la Educacion
Gandhi A.C., atendiendo a la disciplina y dinamica de la institucidn,

- Cumplir con responsabilidad el horario, la entrega de Avances
Programaticos (formato AP-06), Rubricas (formato R-07), calificaciones
parciales y finales, Registro de firma oficial ante la DAE (formato RF-07),

- Asistir obligatoriamente a las reuniones convocadas,

- Asumir su responsabilidad en la dindmica de sus grupos,

- Comprometerse con el manejo de un grupo académico como
“Acompafiante Tutor”, siguiendo las indicaciones del modelo establecido
para el caso, siendo asignado por la Coordinacién de Control Escolar y
dandole seguimiento a través de la Coordinacion Psicopedagodgica.

- Registrar diario el Registro de Asistencia de Profesor en el sistema
electrénico.

Articulo 12.3 Entregard al inicio de clases a cada grupo: Programacion
Academica de contenidos, rublicas y explicara las estrategias de ensefianza y
aprendizaje. Pasando lista de manera cotidiana al inicio de cada sesion.

Articulo 12.4 Atenderd a las indicaciones de la Prefctura en cuanto a la
disciplina y dinamica de la institucion.

Articulo 12.5 Evaluacién docente. Atendiendo a la normatividad BUAP, a
través de la informacién obtenida con la aplicacion del formato ED-08, de uso
semestral se obtendran resultados para su permanancia o recontratacion.

TRANSITORIO: Este reglamento serd revisado cada afio y serd actualizado en el
momento de que exista cualquier cambio de cardcter estructural
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